GESTIONE'POSTA

FATTORINAGGIO - CENTRALINO

Gestione posta

Gestione della posta interna

Ricezione e invio posta, documenti e plichi
Smistamento della posta nelle caselle interne
Distribuzione della posta ai rispettivi uffici
Raccolta della posta da spedire

Fattorinaggio

Fattorinaggio e facchinaggio interno ed esterno
Moving Aziendale, Piccoli traslochi interni o tra sedi
Riorganizzazione degli spazi

Ridisposizione degli arredamenti

Movimentazione archivi, scatoloni, pacchi, etc,

Centralino

Gestione dei centralini

Gestione delle attese e delle priorita
Smistamento delle chiamate in Entrata e Uscita
Redirezione delle chiamate su dispositivi mobili
Servizio di segreteria telefonica

Gestione delle emergenze
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